一、学生户口迁入工作流程图




二、户口迁出工作流程图

（一）应届毕业生集体办理户口迁出：




（二）毕业生个人办理户口迁出：



（三）特殊情况户口迁出



注：学生因毕业或者退学、被除名、病退等原因离校的要及时将户口迁出学校，学校将根据公安机关的有关规定停止办理这些学生户口的借出手续。

三、户口在校生使用户口流程图

（一）办理护照和港澳台通行证：

     户口在校且在读的学生办理护照、港澳台通行证，根据公安机关出入境管理部门的法规政策办理。
（二）办理身份证、购房、结婚、求职、等事宜



身份证办理流程：新生入学后原身份证在有效期的可继续使用。

(1) 身份证的换证：



(2) 身份证的补办



注：仙林派出所地址在香樟园小区西侧，学校西门乘坐97路到文苑路下车前行路口左拐即到。栖霞公安分局尧化路141号，乘331路在尧化西站下。
四、教师户口迁入流程表






五、教工户口迁出流程表





注：1、学校集体户口原则上是为新入职并且无房的教职工暂时落户用的，只要买了房户口必须迁往房子所在地，否则小孩的户口是无法落入集体户口。

2、户籍电话：仙林派出所  83148274

                 栖霞出入境办证大厅  83148163
各学院负责收齐学生的户籍资料并审核，提供所有新生花名册





凭入学通知书把户口迁移证、身份证复印件（双面）、个人信息登记表、一寸白底彩照1张等户籍材料交所属学院





校保卫处到辖区派出所申报户口





开学一周内交校保卫处户籍室办理落户手续，过期将不再单独受理。





户口迁 入





学校就业指导中心和研究生院提前向保卫处提供学生去向登记表





本人凭就业派遣证和身份证领取户口户口迁移证迁移证





在有效期内到派遣地办理落户手续





由保卫处到辖区派出所集中办理迁出手续





户口在校应届毕业生





 到学校就业指导中心、研究生院办理就业派遣证（报到证）





凭就业派遣证、身份证到辖区派出所直接办理。





户口在


校毕业生





凭校教务处、学生处文稿批复原件、身份证直接到辖区派出所办理





因被除名、退学、病退等原因，户口必须迁出学校集体户





带户口迁移证回原籍落户





户口在校生




















毕业后想直接迁回原籍的，在征得原籍派出所同意可携带毕业证原件复印件、身份证原件，到辖区派出所办理迁出手续。





本人带学生证、身份证、户口常表复印件、介绍信到仙林派出所盖章后使用





户籍室根据学生的申请，提供常住人口登记表复印件并开具介绍信。





凭学生证、身份证，申请表格到保卫处户籍室办理借用手续





报所属学院分管学生的领导审核签字并加盖公章





户口在校生申请使用户口需填写《借用户口申请表》，表格在校网保卫处页面下载





 携带老身份证、学生证、《常住人口登记表》复印件





到仙林派出所领证





到栖霞公安分局户政大厅办理





户口在校生





到栖霞分局户政大厅办理，仙林派出所领证








到仙林派出所审核盖章





户口在校生





 携带借用户口申请表（由学院签字）到保卫处领取户口常表复印件、带学生证





将户口迁移证、身份证双面复印件、报到证复印件加盖人事处章、一寸近期彩照交学校保卫处，并填写个人信息表





 持《户口迁移证》、《报到证》到校人事处报到并在户口迁移证上加盖江苏省教育厅毕业调配专用章





保卫处负责到派出所办理落户手续





毕业生分配到校





将户口迁移证、准迁证、身份证双面复印件、一寸近期彩照交学校保卫处，并填写个人信息表








保卫处开具同意落户证明，本人到派出所办理。户口常表交保卫处集中管理








凭调动、进站文件1、到栖霞分局办理准迁证2、凭准迁证到原户口所在地派出所办理户口迁移证





工作调动到校，博后进站到校





带户口注销证明、护照原件，两张近期彩照，到栖霞分局具体办理





国内户口未注销的按照工作调动的程序


国内户口注销的由原户籍所在地派出所出具户口注销证明





海外回国人员到校





学校人事部门的相关证明或文件、本人身份证到保卫处开具《常住人口登记表》








到派出所开具户口迁移证，在户口迁移证有效期内到迁入地派出所落户





因调出、辞职、开除等原因离开学校户口一律迁出学校








本人带教工证、身份证到保卫处领取《常住人口登记表》





因购房或结婚将户口从学校集体户迁入家庭户





持常住人口登记表、身份证、房产证、土地使用证、结婚证等有关证明到房屋所在地派出所办理落户手续








