附件一：
南京中医药大学安全综合治理工作领导责任制

责

任

书

责任单位                     

为维护学校稳定和校园正常秩序，为建设“强富美高”的新南中医创建良好的治安环境，根据中共中央、国务院《关于加强社会治安综合治理的决定》、《江苏省企业事业单位治安保卫工作条例》、国家教委颁发的《高等学校内部保卫工作规定》、以及《消防法》要求，在我校建立安全综合治理工作领导责任制，制定本责任书。

各部门、各学院、各单位（均含合署办公机构和挂靠单位）负责人为本单位的安全综合治理工作责任人，对本单位安全工作全面负责。
主要责任（职责）是：

1．根据《南京中医药大学治安保卫工作实施细则（试行）》和《南京中医药大学消防安全管理规定》的要求，负责制定本单位安全综合治理（治安、消防保卫工作）计划并组织实施。

2．负责建立和健全单位内部群众治安保卫组织,成立单位治安保卫工作小组（义务消防队）。并负责落实三级、四级安全保卫工作责任制到具体岗位。

3．负责对本单位人员（包括临时聘用人员、外来务工人员等）进行思想政治教育、法纪安全教育等，增强全体人员的安全防范意识，增强师生医护员工的政治意识，增强识别、抵御敌对势力和非法宗教的能力。防止非法（传销）组织进入校园，确保单位无师生参与非法传销、无涉毒人员；对临时聘用人员和外来务工人员进行造册管理并报保卫处治安科备案；负责制定单位内部各项安全规章制度并付诸实施。另外，学院及学生教育部门特别要注意增强学生防火、防盗、防骗的安全意识、自我保护意识和法制意识，杜绝或减少宿舍盗窃案件的发生。 
4．负责单位内部安全检查，落实各项安全防范措施，建立健全安全保卫工作台帐，安装内部视频监控的单位要保证设备正常运行，保存好原始资料并将视频监控安装位置和类型报保卫处治安科备案；认真有效地整改自查中发现或公安、保卫部门检查发现的安全隐患，最大限度地杜绝各类案件和火灾事故及其他灾害性事故的发生。

5．负责及时报告本单位发生的案件和事故，并积极协助公安机关、保卫部门及其他有关部门做好调查处理工作。

6．负责完成学校下达的各项安全综合治理工作任务。

    7．负责做好本单位的消防工作，具体工作如下：

（1）建立健全各项消防安全制度和保障消防安全的操作规程，认真落实防火安全责任制，明确各岗位消防安全责任人及其职责，强化消防安全管理，坚决防范火灾事故的发生。

（2）每月开展防火检查，每日认真开展防火巡查，及时消除火灾隐患，做好台帐记录。
（3）及时制定修缮灭火和应急疏散预案，每年至少组织一次演练活动。

（4）妥善保管各种消防设施、器材，疏散指示标志和逃生自救设备，自负盈亏的单位需按规定配足灭火器材并妥为保管，确保良好状态。

（5）严禁占用、堵塞疏散通道，锁闭安全出口，保持疏散通道、安全出口畅通。不损坏和擅自挪用、拆除、停用消防设施及器材。

（6）建立消防宣传和教育培训制度，利用展板、专栏、广播、电视、网络、电子显示屏等形式开展消防宣传教育，对志愿消防队每年进行至少一次灭火及逃生演练。

（7）及时申报装修、改建、扩建工程设计方案，经保卫处审核合格后施工，并在消防安全验收合格后投入使用。

（8）严格用火管理，易燃易爆物品管理规范。严格动火审批制度，动火前到保卫处报批，严禁擅自动火，落实现场监管人和防范措施；教室、宿舍等场所严禁使用明火。

（9）消防档案内容完整，方便查阅。应包括消防安全基本情况和消防安全管理情况：单位概况、消防安全重点部位、消防安全制度和操作规程、消防安全管理组织机构和安全责任人、消防设施器材情况、志愿消防队情况、重点工种人员情况、消防安全教育及演练情况及灭火和应急疏散预案。

根据国家有关法律法规，你单位如果未认真履行上述职责而引发各类重（特大）案件或火灾事故，公安机关将依法对单位责任人和当事人予以处罚，并追究有关人员的法律责任。学校也将根据案件或火灾的性质和损失程度，给予有关责任人必要的纪律处分或经济处罚。

本责任书在签订人员任期内有效（若责任人在责任期内更换，应由责任人在交接工作时通报保卫处并告知新责任人重新签订责任书，在新责任书签订前仍由原责任人承担相应责任）。
本责任书一式二份，一份交保卫处，一份存责任单位。

南京中医药大学                         责任单位（盖章）         
分管校领导签章：                       责任人（签字）         
  2017年 1月4日                       年    月    日  
单位内部治安保卫工作小组（义务消防队）
单位名称：（盖章）
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（成员栏可根据实际增减）

成立日期：2017 年1月4日
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